日付　　年　月　日

住所

名前　　　　　 　様
催告書
弊社は、貴社と　　年　月　日に

商品名　　　　　　代金　　　円の売買契約を締結し、貴社へ納品いたしました。しかしながら、弊社からの再三の請求に関わらず、現在まで残金　　　円の支払いを受けておりません。つきましては　　年　月　日までに、下記　　　円を下記口座にて支払うよう催促いたします。
万が一、上記期日までにお支払いいただけない場合は、法的措置を取らせていただきます。
記
　　銀行　　支店　普通預金

口座番号　　　　口座名義人
1.商品代金　　金　　　　　円
2.遅延損害金　金　　　　　円
住所：

債権者：

代表：　　　　　　　　印
